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（1） 右上のログインをクリックする。 

 

 

（2） ログイン IDとパスワードを入力し、ログインする。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



（3） 「予約する」をクリックする。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



（4） 予約内容を選択する。 

＞ カテゴリーを選択 

＞ 予約メニューを選択 

＞ 利用時間を選択 

＞ 予約日時を選択（〇枠のみ予約可能となります。） 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



（5） 予約情報の選択と入力をする。 

＞ 予約分類を選択 

＞ 予約者氏名を入力 

＞ 利用目的を入力 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



（6） 予約内容の確認後、「予約を登録する」を選択する。 

 

 



（7） 予約完了となる。 

 

 

 

※予約のキャンセルまたは予約の確認をされる場合は下記へ連絡してください。 

 

〇会議室・貸 室  総務課 （ 内線 2110 ・ 内線 2120 ） 

 

〇車  輛・備 品  施設課 （ 内線 2153 ・ 内線 2152 ） 

 

  

  

 

 

 

 

 

 


